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ومعناهѧѧا الخѧѧط وتهѧѧتم بنѧѧوع الخѧѧط     

b.  رةѧѧѧѧة أو فقѧѧѧѧا جملѧѧѧѧناه

c.Bu: تمѧѧѧته

d. اهѧѧمعن

 قرات 
e.   صفحةѧѧѧل الѧѧѧطتها تحويѧ

f. ستطيع اظافة موضوعات إلى صفحتك 

ض قوائمѧه        

  

إلѧѧى ذلѧѧك   الخاصѧѧة بѧѧالخط ونوعيتѧѧه والحجѧѧم ومѧѧا   
 :وتتكون من

a. Font:
اللاتيني والعربѧي مѧن حيѧث الحجѧم والѧنمط           

 وشكل الخط واللون
 Paragraph:ومع

حيѧѧث تهѧѧتم بموقѧѧع الجمѧѧل والفراغѧѧات بѧѧين    
 الجمل وما إلى ذلك من ضوابط

 llet and numbering
بترقيم الجمل والفقرات ونوع الترقيم سѧواء       

 آان رقمي أو حرفي وموقع الترقيم
 Border and shading :و

حدود وتѧضليل حيѧث تهѧتم بوضѧع إطѧارات          
فحات وضѧѧبطها مѧѧن حيѧѧث   للفقѧѧرات والѧѧص 

اللون والحجم و الاختيار آما تهتم بتلوين الف
 Columns:ѧѧستطيع بواسѧѧѧث تѧѧѧدة حيѧѧѧاه أعمѧѧѧومعن

 المكتوبة إلى أعمدة آما في الجرائد
 Theme:وهي موضوعات حيث ت
g. Background:كومعناها خلفيات حيث تهتم بتلوين صفحت 
h.  Reveal formatting:رѧستطيع عѧابقا نѧاه سѧا ذآرنѧل مѧآ

 بهذا الاختيار حيث بعرض لك في الجانب للصفح جميع الضوابط
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